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LESFONCTIONS GENERALES

B

FONCTIONS COMMUNES

La GDO integre un certain nombre de fonctions généralepeuvent étre appelées depuis n'importe quel écran

i

%9 Infos Bulles: Vous pouvez obtenir de l'aide sur une informationun bouton de fonction en maintenant le pointEula
souris immobile une seconde sur ceux-ci.

¥ Filtres : Vous pouvez filtrer les informations @iDO a I'aide de zones proposées au bas de chaque eolonn
Il est possible de filtrer sur plusieurs critéags fois.

@¥® Tri croissant ou décroissant Vous pouvez effectuer un tri dans I'ordre cromgsau décroissant sur toutes les colonnes

¥

(période, document, etc.).
¥ Copier, Couper et Coller: Vous pouvez couper/copier une information powrdber ailleurs.
¥ Alarmes nominatives: Cette fonction vous permet de programmer uneregrersonnelle qui peut étre acquittée a échés
%% Sauvegardes Afin d'assurer la pérennité de vos donnéesy#ésne sauvegarde quotidiennement toutes vos iatons.

¥

4% Envoi d’e-mail : Cette fonction vous permet d’envoyer a une ou plusi personnes identifiées dans votre ann@&® un
e-mail avec ou sans piéce attachée.

¥ Acces aux outils bureautiques Window: Vous pouvez ouvrir, sans quitterd®O, les logicielsWord®, Excel, etc.

%% Acces a l'aide en ligne Vous pouvez, sans quitter&DO, rechercher ou imprimer des informations dansipgpert d’aide.

FoncTioNS COMMUNES

Pfl':l}Fll.s L L N
Z9 SECURITES, ACCESET DROITS

Chaque utilisateur du logiciel (défini dans I'animaales professionnels) est identifié par son nlogirf) et un code confidentiel
et personnel.

L'administrateur du systéme lui attribue des drgéséraux en fonction de sa catégorie professitmrags droits peuvent étre
personnalisés.

Il existe 3 niveaux d’autorisation par fonction :

Gestion compléte des informations Consultation, création, modification et impressdes informations.
Lecture seuledes informations: Consultation et impression des informations.
Aucun droit : Si I'utilisateur n'a aucun droit sur une fonctjde bouton d’acces n’est pas visible.

Le logiciel GDO est concu pour tracer toutes les créations ou meatidns d'informations, le systéme mémorise le rden
I'utilisateur, la date et I'heure de la saisieraplémente un compteur.

Tous ces éléments de sécurité (conformes aux obligas et préconisations de la Cnil) certifient la bnne gestion de vos
informations et vous garantissent en cas de procéchid’un tiers.

) | MPRESSIONS ‘ FONCTIONS COMMUNES

La GDO permet I'impression de plus de 50 documents. Les impressions sont signalées dans
. L . ) ) partie droite des pages par ce
Tous ces documents peuvent étre imprimés et/oalisgs avant 'impression. pictogramme :

E=—="u

Chaque état peut étre filtré en fonction de crga@héfinis par I'utilisateur :

Nom de document.
Mot clé de document.

Période de référence (date de révision) EnNOIR, les impressions classiques
Professionnel et droit. EnBLEU, les impressions statistiques

nce.

a
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PROPRIETE EXCLUSIVEASCL
NEPASDUPLIQUER

L’ECRAN « LANCEUR D'APPLICATIONS » ‘ PRESENTATION GENERALE

Le logo de I'établissement

—

La signature et I'identification de I'agen
par son nom (login) et son mot de passe
de 4 & 8 caractéres

Les modules accessibles a I'utilisateur|:

Intranet (avec message en cours),
Gestion documentaire,
Gestion des statistiques,
Administration du poste.

Le calendrier pour un affichage interactif
des informations (en cliquant sur la date) :

Le message important du moment
(en vert, a gauche).

Les documents a réviser
(en rouge, a droite).

Notre adresse avec les coordonnées (lu
Service Technique

Ergonomie et simplicité d'utilisation !

9 L"ECRAN « ACCUEIL » (APRES SIGNATURE)

PROPRIETE EXCLUSIVE ASC2
NEPASDUPLIQUER

Technique

I'aide en ligne, etc.

I'utilisateur, le titre et I'heure.

—

Les fonctions accessibles a I'utilisateu
(Annuaire, Intranet, etc.).

structurée.

tous les documents contenant le mot ¢@
choisi.

La barre de navigation et de fonctions
permet de réduire et d’étendre
I'arborescence.

Un écran semblable & ceux du PSI!!

La barre de titre avec la date, le nom qe

L'arborescence des documents : facile|a
utiliser, elle est I'image d’une information

La barre de filtre permet de rechercher
|

ACCESA PARTIR DESLOGICIELSASC2i

A partir du bureau Windowsou des

PRESENTATION GENERALE

Les coordonnées téléphoniques du Seryice

Les options de menu avec la sauvegarfe,

SA au capital de 408.000 Euros - RCS NIMES B 400 7®38 - SIRET 400 761 938 00069 - APE 6202A

Outls ASC2i | Edition / Import - Export | Sauvegardes | Outis Microsoft | Aide PSI
= e — : LISTE DES PERSONNES ACCUEILLIES | s | | |ogiciels de la société ASC2i, la Gestion
T 3 "gg““-“]! ‘*J,J _ | Documentaire est accessible. En quelgles
[ e mox s hestone 3 WER i oo o s e e et s (| g | e clics, les utilisateurs accédent aux
Interface vers dautres applications HORS ASC2 b G.IN, -Gestion des incidents [ Il > 2 >4l i protoco|es' notes de ser\/ice' etc.
[ PaTesF ‘_‘: - =6 ] G.DO. - Gestion de la documentation i Canhion [Madacin praser [ Sotiels | 4]
B e : Mme DOGIMENER | ) mma. -Reservation de maed ROPRIETE EXCLUSIVEIASC | evpan CLEMENT COLAS PIER
O Mme  BAJULE LOUISE T2 90 TP ar2In W?AS[K?ETQUER |EHPED CLEMENT COLAS PIER Un acceés direct a la GDO !l
Page n° 4/9



ANNUAIRE DESUTILISATEURSET DROITSD'ACCES

L’annuaire des utilisateurs du logici&DO est commun & celui dBSI® Les mots de pass
sont donc identiques.

Chaque utilisateur est inclus dans une famillea®ichents. Ce critére permet de limiter
I'accés aux documents de la famille de I'utilisateu

Exemple : les protocoles de soins ont été intédeds la famille « Soins ». Les IDE et AS

qui appartiennent a la famille « Soins », auroggaa@ ces protocoles.

De plus, un niveau d'utilisateur est affecté a cleaggent. Dans une méme famille de
documents, celui-ci limite les acces possibles.

Exemple : appartenant a la famille Soins, une IBErente a un niveau « cadre ».
documents de la famille Soins lui sont accessiblegu’au niveau « cadre ».

Cependant, un droit particulier permet d’accéderdacuments de toutes les familles.

Paramétrage des catégories socioprofessionnelles

Vous définissez les catégories socioprofessionndlidsgiciel PSI° devant avoir accés
laGDO.

Cette fonction n’est accessible qu’aux administretele 1aGDO.

Paramétrage des profils types de droits
Vous personnalisez les profils de droits des utdises fournis avec 1&DO.
Cette fonction n’est accessible qu’aux administregele 1aGDO.

Paramétrage des niveaux d’'acces et hiérarchisation
Vous pouvez définir lesiveauxd’accés et compléter la liste fournie :

Administrateur systéme,
Agent soignant,
Direction,

Encadrement,

Médecin,

Etc.

Un numéro d’ordre hiérarchise les niveaux.
Cette fonction n’est accessible qu'aux administretele 1aGDO.

Paramétrage des familles d’accés
Vous pouvez définir leamilles de personnelt compléter la liste fournie :

Administration,
Médical,
Hygiéne/CLIN,
Entretien,
Pharmacie,
Qualité,

Etc.

Cette fonction n’est accessible qu'aux administratele 1aGDO.

L ES

Annuaire des utilisateurs de GDO
Annuaire des utilisateurs par catégorie

PARAMETRAGE DE LA GESTION DOCUMENTAIRE

Cette fonction vous permet définir votre modele arborescent, composé de 4anixe

Titre et Chapitre,
Section et Sous-section.

Arborescence de la gestion documentajre
Ceux-ci peuvent étre créés et organisés librementpméro d’ordre.
Cette fonction n’est accessible qu’aux administregele 1aGDO.
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PARAMETRAGE DESDOCUMENTS

Cette fonction vous permet définir tous vos documents en relation avec le rieodé
arborescent en intégrant :

Le type (sous forme de pictogramierd ©, Excel®, Power Poin®, etc.)
Le nom du document et le numéro (codification imégy

Le niveau d’acces : Direction, Administrateur desuwoents, Agent, etc.
La famille d’acces : Administration, Médical, Hyg&CLIN, etc.

La piéce jointe

Arborescence de la gestion documentajre

Liste des documents
Etc.

GESTION DESDOCUMENTSET LIAISON

Cette fonction vous permet définir le détail de vos documents :

Date de la derniére révision,

Périodicité de révision (tous les ans - 365 jotass les mois — 31 jours, etc.)
L'échéance d’alerte de révision (14 jours, 28 jawant I'échéance)

Nom de la personne habilitée a réviser le document.

Résumé du document incluant les mots clés de relober

Liaison avec un document externe

Tous les documents définis peuvent étre liés aesadcuments Wofd Excef, PDF,
des photos, des documents scannés, etc.

Les documents originaux sont copiés sur le senezuk lecture seule », il sont donc
préservés. lls sont révisables a tout moment.

Réaffectation d'un document
Vous pouvez redéfinir 'arborescence de classemenbtte document.

Journal de révision

Vous pouvez visualiser le journal de toutes lessiéwms (date, heure et nom de I'agent).

Détail du document

Etc.

Liste des documents avec arborescengce
Liste des documents a réviser
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VISUALISATION DE L' ARBORESCENCE DESDOCUMENTS

Le résultat est un affichage en arborescgdéployée ou pag)es documentdéfinis.

Ce mode d’affichage est clair et lisible.

Tous les documents ne sont pas visibles (proteptomiveau et famille).

Les documents sont de couleurs différentes selbls gat une piéce jointe (vert), ou non
(bleu). Si la ligne est en gras, le document eévier.

Déploiement ou réduction de I'arborescence
Vous pouvez déployer ou réduire I'arborescence.

Recherche de documents par mot clé
Vous pouvez rechercher un ou plusieurs documentnipaclé.

Recherche de documents a réviser
Vous pouvez rechercher les documents a réviser.

De plus, il est utilisé dans les logiciels ASC2i (apde : le Dossier Médical arborescent).

Détail du document

Etc.

impressions.

N’hésitez pas a nous contacter.

Liste des documents avec arborescengce
Liste des documents a réviser

Les demandes d’évolution peuvent nous
amener a développer de nouvelles
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POURQUOI CHOISIR NOSLOGICIELS ?

PARCE QUE CHAQUE ETABLISSEMENT EST UNIQUE , NOTRE GESTION DOCUMENTAIRE EST UN OUTIL DE TRAVAIL

Adaptable : choix des fonctions, respect de vodats de travail ...
Personnalisable : intégration du logo et des caurdes de votre structure ...
Entierement paramétrable : vous choisissez toateddnnées.

PARCE QUE NOUS NOUS DEVONS DE FAIRE EVOLUER NOTRE GESTION DOCUMENTAIRE AVEC VOS PRATIQUES :

Nous réalisons gratuitement toutes les demandeslidions des utilisateurs.

PARCE QUE VOS AGENTS N ONT PAS DE TEMPS A PERDRE, NOTRE SOLUTION EST :

Conviviale : prise en main rapide, acces intuiik fonctions ...

Rapide, graphique et fonctionne saMmdows® en réseau ou en monoposte.
Simple : peu d’écrans, informations présentéesdernf synthétique ...
Ergonomique : choix des couleurs, charte graphique

Fiable et pérenne : informations stockées depu$ ¥ans dysfonctionnement.

PARCE QUE NOUS SAVONS QUE VOTRE BUDGET N EST PAS EXTENSIBLE :

Son colt est adapté et juste car proportionnebatbre de lits de I'établissement.
Notre licence logiciel est multiposte (sans sur@i(gans limitation dans le temps).

PARCE QUE LA PEDAGOGIE EST NOTRE METIER :

Nous assurons un réel accompagnement pédagogigpgisieurs années.

PARCE QUE LA PRISE EN CHARGE DE VOS BESOINS NE SARRETE PAS LE VENDREDI :

Notre assistance téléphonique est disponible &jsurr 7 et 24 heures sur 24.

PARCE QUE LE NOMBRE D’ ETABLISSEMENTS PARTENAIRES DE NOTRE SOCIETE (CERTAINS DEPUIS PLUS DE 12 ANS), N' APPELLE

AUCUNE RESERVE :

Nos solutions sont déja installées dans tous lpart&ments et territoires Frangais (y compris d'@uer).

Plus de 2 000 établissements déja installéans toute la France soit plus d'un établissement équipés sur deux.

Plus de 10 000 équipes pluridisciplinaires formées
Plus de 80 000 utilisateurs(directeurs, médecins, Ide, As, kinés, etc.).
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NOTRE METIER ET NOSTARIFS

EDITION DE LOGICIELS

Nos tarifs logiciels sont exprimés en €uros TTC parspene accueillie administrativement autorisée quel soit le nombre de
postes installés.

Modules Libellé Tarifs T.T.C. Tarifs H.T.
G-DO GestionDOcumentaire 5 €uros 4,18 €uros

Nous consentons des remises particulieres (assocrtl5 %, deuxieme établissement du méme directéa0%, etc.) et nous
Vous invitons a nous contacter pour les connaitre.

Outre le logiciel GESTION DOCUMENTAIRE objet de cette présentatichSC2i édite les logiciels suivants :
PROJET DE SOINS INFORMATISE, INTRANET, PMSI SOINS DE SUITE, PMSI M EDECINE, PHARMACIE ET STOCKS, HYGIENE -
SECURITE ET H.A.C.C.P., GESTION DU MATERIEL , GESTION D’ INCIDENTS , EGR®-PAD, PSI° NOMADE, PSI° PDA, etc.

Nous tenons a la disposition des équipes sur sidgiteande les documentations correspondantes.

M AINTENANCE DES SOLUTIONS

Notre société assure la maintenance de ces solutions
La souscription au contrat de maintenance indairéponse aux questions des agents et une assiséahnique 7 jours sur 7 et
24 heures sur 24.

Notre standard téléphonique est ouvert du lundiendredi de 8h00 a 18h30 et le samedi de 8h00 a0l&h0 dehors de ces
horaires, I'appel d'un agent est transféré autaqoatinent sur le téléphone portable d’'un technic&Q2i prend en charge le
surco(t de cette communication).

Nos tarifs sont exprimés en €uros TTC par personoesdllie administrativement autorisée quel qué lsohombre de postes
installés. Le tarif annuel de la maintenance eat 81% du prix de la licence (hors remise).

Le colt est proratisé a I'année civile en courg(eple : si votre établissement informatise ses@Es\en juin, vous ne paierez au
titre de I'année en cours que 6/12ieduemontant du contrat).

Un contrat en « Jours Ouvrés » (assistance uniquedugant les horaires d’ouverture du service Apréste) existe. Le tarif
annuel de la maintenance est alors égal a 14%ixld@ta licence (hors remise).

FORMATION : INTEGRATION DE SOLUTIONS

Nos conseillers pédagogiques installent ces soktairforment le personnel selon une méthode tgesireuse éprouvée aupres
de 2 000 établissements (80 000 agents ou intemtef@més).

Nous tenons a votre disposition, sur simple demalededocuments servant de base a cette intégratiéroulement du projet,
projet pédagogique, plan de progression pédagogmae de formation, charte qualité du formatets, e

Une formation type se déroule sur 1 journée.
Le colt de cette journée est de 794 € net dedtals taxe, montant qui peut étre pris en chargegiee Opca (Anfh, Agefos,
etc.).
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